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АДМИНИСТРАЦИЯ ЮЖНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

БЕЛОРЕЧЕНСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 29.01.2018                                                                                                                           № 5
поселок Южный
О внесении изменений в постановление администрации

Южненского сельского поселения Белореченского района

 от 28 декабря 2016 года № 191 «Об утверждении 
учетной политики для целей бухгалтерского учета 
Южненского сельского поселения 
Белореченского района»
Руководствуясь Федеральным законом от 06 декабря 2011года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказами Минфина России от 01 декабря 2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений   и  инструкции  по его  применению»,  от  06 декабря  2010  года № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению», в связи с применением федеральных стандартов ведения бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, руководствуясь статьей 32 Устава Южненского сельского поселения Белореченского района, п о с т а н о в л я ю:

1. Дополнить учётную политику администрации Южненского сельского поселения Белореченского района для целей бухгалтерского учета текстом следующего содержания:
Настоящая учетная политика разработана на основании и  с учетом требований и принципов, изложенных  в следующих нормативных документах, предназначена для формирования полной и достоверной информации  о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности:

- федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные  основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н;

 - федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н;

 
- федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н;

 
- федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н;

 
 - федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 № 250н;

           2.Ознакомить с настоящим Приказом всех сотрудников учреждения, имеющих отношение к учетному процессу.

           3.Настоящее постановление распространяет свое действие на отношения, возникшие с 01 января 2018 года.

           4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Южненского сельского поселения

Белореченского района                                                                            В.М. Россов
ПРИЛОЖЕНИЕ 

к постановлению администрации

Южненского сельского поселения Белореченского района

от 29.01.2018г. № 5
Учетная политика для бухгалтерского учета 

администрации Южненского сельского поселения Белореченского района

Белореченского района.
Настоящая Учетная политика  разработана на основании и с учетом требований и принципов, изложенных в следующих нормативных документах,  предназначена для формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности:
- Федеральным законом от 06.12.2011г. № 402- ФЗ «О бухгалтерском учете»;

- Бюджетным кодексом РФ;
- Налоговый кодекс РФ;
- Инструкция к Единому плану счетов № 157н (утвержденная Приказом Минфина РФ от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (с изменениями и дополнениями от 29.08.2014г.), (далее – Инструкция к Единому плану счетов №157н);

- Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденная Приказом Минфина РФ от 06.12.2010 №162н, (далее Инструкция - №162н); 

- от 01.07.2013г. № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ» (далее – приказ № 65н); 

- Приказ Минфина РФ от 28.12.2010г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной, месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ»;

- Приказ Минфина РФ от 21.12.2012 № 171н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ на 2013 год на плановый период 2014 и 2015 годов»;

- Постановление Правительства РФ от 01.01.2002 № 1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»;
- Положение о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории РФ, утвержденной ЦБ РФ 12.102011 Г.№ 373-П;
- Приказ Минфина № 52н  от 30.03.2015г. «Об утверждении форм первичных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами власти (гос. органами), органами местного самоуправления, органами управления внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методическими указаниями по их применению».
- Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обя-зательств (утвержденным приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49)

-Приказ Минкультуры РФ от 25.08.2010 № 588 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения »;

-иные нормативно-правовые акты РФ, регулирующие вопросы бюджетного учета.

1. Бухгалтерский учет осуществляется централизованной бухгалтерией, возглавляемой руководителем, по заключенному договору о передаче функций (или полномочий) по организации и ведению бухгалтерского учета. 

2. Бухгалтерский учет осуществлять по Единому плану счетов бухгалтерского учета, установленному Инструкцией № 157н (утвержденной Приказом Минфина РФ от 01.12.2010г. №157н) с изменениями и дополнениями от 29.08.2014г.; Инструкции по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденной Приказом Минфина РФ от 06.12.2010г. № 162н.

3. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением  программного продукта «Талисман» имеющий лицензионное соглашение № 09169 по следующим подразделам:

- учет основных средств;

- учет ТМЦ;

- расчеты по заработной плате;

- расчеты по принятым обязательствам;
- расчеты с подотчетными лицами;

- расчеты по доходам;

- кассовые операции;

- банковские операции;
- санкционирование расходов;

- отчетность бухгалтерия

В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета на сервере ежедневно формируются резервные (восстановительные) копии в 9.00, 12.00, 17.00. Базы данных хранятся на жестких дисках бухгалтерии. 

            4. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России 

· размещение бухгалтерской отчетности в системе «WEB-Консолидация»
· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России;
· передача отчетности в органы статистики;

· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;

Ответственный исполнитель – ведущий бухгалтер – программист

5. Учет нефинансовых активов:
            5.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств, признается сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение и изготовление.
Расходы по доставке объекта основного средства включаются в его первоначальную стоимость. Расходы по доставке нескольких имущественных объектов учитываются в стоимости пропорционально стоимости каждого объекта.

            В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основных средств, стоимость таких частей определяется пропорционально в порядке убывания важности:

-площади;

-объема;

-весу;

-иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

При вводе в эксплуатацию основных средств и нематериальных активов определять срок полезного использования в соответствии с максимальными сроками полезного использования имущества, установленными для соответствующих групп в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта России от 26.12.1994 г. и ОК  013-2014, утвержденного приказом Росстандарта № 2018-ст от 12.12.2014  или гарантийного срока использования объекта.

5.1.1. Для достоверного учёта средств, использованных для заправки картриджа организовать их учёт в разрезе заводских номеров на забалансовом счёте 029, оперативный учёт вести по номенклатурным номерам, состоящих из 10 знаков.

5.1.2. Для достоверного учета средств, используемых для разработки паспортов опасных отходов организовать их учет на забалансовом счете 030.

5.1.3. В целях раскрытия информации по ремонтно-строительным работам организовать учет материальных запасов, переданных на хранение после демонтажа на забалансовом счете 031 в разрезе объектов. Учет производить по видам запасов по условной оценке 1 рубль за единицу.

5.1.4. Для достоверного учета и контроля средств, используемых при озеленении территории организовать учет многолетних луковичных культур на забалансовом счете 032 в разрезе сортов, количества, сроков посадки и закладки на хранение.
5.2. Начисление амортизации основных средств, производить линейным способом в соответствии с нормами амортизации исходя из срока полезного использования. Срок полезного использования объектов устанавливается, исходя из следующих факторов:

-информации, содержащейся в законодательстве РФ;

-рекомендаций, содержащихся в документах производителя;
5.3. Для обеспечения контроля за сохранностью объектов основных средств присвоить порядковый инвентарный номер, состоящего из 10 знаков и соответствующему структуре кодовых обозначений:

- О – код вида деятельности, в которой используется объект;

- ООО – код синтетического счета плана счетов бухгалтерского учета;

- ОО – код аналитического счета плана счетов бухгалтерского учета;

- ОООО – порядковый номер.

Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером.
5.4. Аналитический учет объектов основных средств производить по отдельным инвентарным объектам в разрезе групп (видов) объектов основных средств, мест их нахождения и  материально – ответственным лицам.
             5.5. Нематериальные активы. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования. Основание: пункт 93 Инструкции к Единому плану счетов № 157. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из следующих сроков:

– срок, в течение которого учреждению будут принадлежать исключительные права на объект. Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из закона;

– срок, в течение которого учреждение планирует использовать объект в своей деятельности. Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным десяти годам. 

Основание: статья 1335 Гражданского кодекса РФ, пункт 60 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5.6. Непроизводственные активы – земельные участки, закрепленные за учреждениями на праве постоянного (бессрочного) пользования, учитываются на счете 103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». Основание для постановки на учет – свидетельство о государственной регистрации права, подтверждающее право владения земельным участком. Учет ведется по кадастровой стоимости. 
 5.7. К материальным запасам относятся предметы, срок полезного использования которых в деятельности учреждения, составляет не более 12 месяцев, независимо от их стоимости приобретения. 
Оценка материальных запасов в бухучете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.
Списание и выбытие материальных запасов производить, согласно нормам списания по средней фактической стоимости. Средняя фактическая стоимость материальных запасов определяется по каждой группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся соответственно из средней фактической стоимости (количества) остатка на начало месяца и поступивших материальных запасов в течение текущего месяца на дату их выбытия (отпуска).
5.8. Осуществлять списание ГСМ по фактическому расходу согласно лимитам, утвержденным руководителем учреждения. Ежегодно приказом руководителя утверждается период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ  и ее величина.

5.9. Аналитический учет материальных запасов производить по видам запасов, местам их хранения и материально ответственным лицам.
6. Регулирование сроков и порядка составления и представления отчетности подотчетными лицами:
6.1. Наличные денежные средства выдаются под отчет на хозяйственно - операционные расходы только подотчетным лицам, работающим в учреждении и заключившим договор о полной материальной ответственности на основании приказа руководителя учреждения. Выдача денежных средств под отчет 
производится путем:
– выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в  течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;
– перечисления на банковскую зарплатную карту материально ответственного лица.
6.2. Денежные средства выдавать в подотчет на основании письменного заявления получателя, утвержденного руководителем.

6.3. Выдача средств под отчет производится сотрудникам ,не имеющим задолженности за ранее полученные авансы, по которым наступил срок представления авансового отчета. Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет (за исключением сумм, выданных в связи с командировкой)-14 календарных дней. По авансовым отчетам, связанными с командировочными расходами, срок предоставления отчета об израсходованных суммах -3 рабочих дня.

6.4.Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:

-в течение десяти календарных  дней с момента получения;

-в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

6.5. Лимит расчетов наличными деньгами по одной сделке между юридическими лицами составляет 100.000 руб. (Указание Банка России от 07.10.2013 N 3073-У "Об осуществлении наличных расчетов").

7. Учет финансовых активов и обязательств:
7.1. Производить учет расчетов в разрезе поставщиков, видов задолженности, оснований возникновения задолженности и сроков погашения.
7.2. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско –правовые договоры.

8. Расчеты по доходам.

            Учет поступлений в бюджет Белореченского городского поселения регламентируется законом о бюджете на соответствующий год и правилами проведения и учета операций по поступлениям в бюджетную систему Российской Федерации, а также их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, утвержденными приказом Минфина России от 18 декабря 2013 г. № 125н.
           Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета,  определяется в соответствии с законодательством России и нормативными документами ведомства. Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета (вышестоящим ведомством). Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном в пункте 91 Инструкции № 162н.
9. Порядок и сроки проведения инвентаризации:

9.1. Инвентаризацию имущества, финансовых активов и обязательств,  производить ежегодно по сроку на 1 октября отчетного года. Инвентаризацию денежных средств и бланков строгой отчетности в кассе - ежемесячно. Внеплановые инвентаризации проводить при смене материально ответственных лиц, при установлении фактов хищений или злоупотреблений, в случае стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций

9.2. Для проведения инвентаризации создать постоянно действующую комиссию.

9.3. Выявленные при инвентаризации расхождения фактического наличия с данными бухгалтерского учета оформлять в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

10. Производить формирование в электронном и на бумажном носителе.

Регистры бюджетного учета - журналов операций:

· журнал операций № 1 по счету “Касса”;

· журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами;

· журнал операций № 3  расчетов с подотчетными лицами;

· журнал операций № 4  расчетов с поставщиками и подрядчиками;

· журнал операций № 5  расчетов с дебиторами по доходам;

· журнал операций № 6  расчетов по оплате труда;

· журнал операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

· журнал операций № 8 по прочим операциям.

11. Утвердить структуру рабочего плана счетов для органов власти

(приложение 1).

12. Утвердить перечень кодов бюджетной классификации доходов (КДБ), используемых для работы органов власти (приложение 1.1.).

12.1. Утвердить перечень кодов бюджетной классификации расходов (КДР), используемых для организации аналитического учёта органов власти (приложение 1.2.).

            13. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
– глава администрации, его заместитель;

– начальник юридического отдела, сотрудники отдела;

– главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;

– иные должностные лица администрации в соответствии со своими обязанностями. 
            Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 2. Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

            14. Утвердить график документооборота (приложение 3).

15. Утвердить перечень документов, подписываемых электронной цифровой подписью с открытым ключом

15.1 УРМ АС» Бюджет» - документы по санкционированию расходов, планирование бюджета, расходных платежных документов. Ключ действителен в течение 1 года. Право подписи: руководитель, главный бухгалтер. Ответственный исполнитель – главный бухгалтер, ведущий бухгалтер –программист.

15.2 УФК – расходные обязательства, платежные поручения, регулирующие взаимоотношения с Федеральным бюджетом. Ключ действителен в течение 1 года. Право подписи: руководитель, главный бухгалтер. Ответственный исполнитель - ведущий бухгалтер - программист.
15.3 Органы ПФР, ФСС, Статистическое управление – отчетность по страховым взносам, налоговая отчетность, статистическая отчетность. Ключ 
действителен в течение 1 года. Право подписи: руководитель. Ответственный исполнитель - ведущий бухгалтер – программист.

          16. В данные бухучета за отчетный год включается информация о фактах хозяйственной жизни, которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год и оказали (могут оказать) существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения (далее – события после отчетной даты).

Существенным фактом хозяйственной жизни в данном случае признается событие, стоимостное значение которого составляет более 5 процентов валюты баланса.

Событиями после отчетной даты являются:

· получение свидетельства о получении (прекращении) права собственности на имущество, в случае,  когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в следующем;

· объявление дебитора банкротом, что влечет последующее списание дебиторской задолженности;

· получение от страховой организации страхового возмещения;

· обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут искажение бухгалтерской отчетности;

· пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена значительная часть имущества учреждения.

 События после отчетной даты отражаются в бухучете заключительными операциями отчетного года. Установить предельный срок приема первичных документов, отражающих события после отчетной даты , - 12 января года, следующего за отчетным.
            17. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, подлежат отнесению на счет 1.401.50.000 «Расходы будущих периодов». 
             В целях раскрытия информации произвести детализацию счета:

1.401.51.225 - Расходы по перечислению взносов в Фонд капитального ремонта

1.401.52.226 - Расходы по страхованию ОСАГО.

             Впоследствии расходы списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся. Исключение составляют – расходы на выплату отпускных, для покрытия которых в учреждении создается резерв предстоящих расходов. 

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

           18. Резервы.
           В учреждении создается резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении 4.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

   

 

Начальник финансового отдела 

администрации Южненского сельского поселения 

Белореченского района                                                                     Н.А. Богатырева
         

